CURRICULUM VITAE
1. ANTECEDENTES PERSONALES:
	Nombre
	:
	Bárbara Soledad Avaria Palominos

	
	
	

	Estado civil
	:
	Soltera

	
	
	

	Fecha de nacimiento
	:
	28 de julio de 1978

	
	
	

	Cedula de identidad
	:
	13.461.515-K

	
	
	

	Dirección
	:
	Calle Los Pensamientos Nº 10431

	
	
	

	Ciudad
	:
	Santiago

	
	
	

	Teléfono
	:
	543 78 44 

	
	
	

	Celular
	:
	08-408 39 05

	
	
	

	Correo electrónico
	:
	barbaraavaria@hotmail.com


2. ANTECEDENTES ACADÉMICOS:

	EDUCACIÓN SUPERIOR
	:
	Ingeniería en Administración de Empresas Mención Recursos Humanos

	Período (años)
	:
	Desde el 2000 al 2004

	Institución

	:
	Instituto Nacional De Capacitación INACAP

	Estado
	:
	Titulada

	
	
	

	EDUCACIÓN SUPERIOR
	:
	Secretaria Ejecutivo Computacional

	Período (años)
	:
	Desde 1997 al 1998

	Institución
	:
	Instituto Superior de Computación ASPRO

	Estado
	:
	Titulada

	
	
	

	EDUCACIÓN MEDIA
	:
	

	Período (años)
	:
	Desde 1993 al 1996

	Institución
	:
	Colegio Particular Los Pensamientos

	
	
	

	EDUCACIÓN BASICA
	:
	

	Período (años)
	:
	Desde 1985 al 1992

	Institución
	:
	Colegio  Santa Teresita del Niño Jesús


3. CURSOS DE CAPACITACION:

	Nombre actividad
	Organismo
	Fecha
	Nº horas
	Lugar

	Prevención control de incendios y emergencias
	Asociación Chilena de Seguridad (ACHS)
	Mayo 2005
	7
	Universidad Católica de Chile

	Primeros Auxilios
	Asociación Chilena de Seguridad (ACHS)
	Mayo 2005
	20
	Universidad Católica de Chile

	Básico de Prevención de Riesgo y Ergonomía
	Asociación Chilena de Seguridad (ACHS)
	Mayo 2005
	7
	Universidad Católica de Chile


4. DOMINIO DE SOFTWARE
	Software/Tecnología
	Nivel

	Microsoft Office 
	Medio

	Internet Explorer
	Usuario

	Adobe Acrobat
	Usuario

	Microsoft Excel
	Medio


	Microsoft Windows
	Medio


	Microsoft Word
	Medio


	Antivirus
	Usuario

	Microsoft outlook
	Usuario


5. ANTECEDENTES LABORALES:
	ORGANIZACIÓN
	:
	AT EME S.A

	Cargo
	:
	Administrativo Contable

	Período
	:
	Noviembre 2011 – A la Fecha

	Principales funciones
	:
	· Administración y custodia del archivo centralizado de documentos.
· Confección de Facturas de Venta
· Registro de Facturas de Compra
· Pago de IVA
· Remuneraciones
· Imposiciones

	
	
	· Arriendo de Vehículos

· Reserva Pasajes Aéreos

	
	
	· Reserva Alojamiento

· Confección de Facturas

· Recepción y distribución de Correspondencia

· Ingreso de Facturas al Sistema.

· Ingreso de boletas de Honorarios al Sistema.


	ORGANIZACIÓN

	:

	Serviu Metropolitano, Ciudad Parque Bicentenario

	Cargo

	:

	Administrador Residente

	Período

	:

	Octubre de 2008 a Marzo 2011

	Principales funciones

	:

	· Coordinar las necesidades y  requerimiento de los diferentes organismos, instituciones, empresas constructoras, asentadas en Ciudad Parque.
· Administración de RRHH, contratos, entrevistas, horas extras, cartas de aviso, remuneraciones, pagos previsionales, asistencia.-

· Controlar y supervisar los Servicios de Seguridad, Aseo, Jardines.
· Velar por la seguridad e integridad del predio. 
· Custodia y manejo de llaves.
· Custodia y almacenamiento de materiales e insumos en Bodegas.
· Otras tareas encomendadas por la Jefatura Directa o la Dirección del Servicio.

			

	

	ORGANIZACIÓN
	:
	Central de Servicio Técnico de Fensa, Mademsa y Somela (CST)

	Cargo
	:
	Asistente de Operaciones (reemplazo)

	Período
	:
	Agosto 2008 al 04 de octubre de 2008

	Principales funciones
	:
	· Mantener plazos entre los Servicios Técnicos  y Falabella a lo largo del todo país.

· Supervisar los Servicios Técnicos de Arica a Punta Arenas.

· Llevar el control de las solicitudes de arreglos o cambio de artefactos en una planilla Excel.

· Dar respuesta a los proveedores y distribuidores de las condiciones de sus artefactos vía mail.


	ORGANIZACIÓN
	:
	Décimo Tercer  Juzgado Civil de Santiago

	Cargo
	:
	Oficial Tercero (Administrativo Jurídico)

	Período
	:
	Abril 2006 a Julio de 2008

	Principales funciones
	:
	· Revisión y primera providencia de las demandas nuevas ejecutivas

	
	
	· Proveedor de cajón y medio cajón

	
	
	· Fallos en primera instancia

	
	
	· Custodia de documentos

	
	
	· Receptoría 

	
	
	· Liquidaciones de crédito
· Tasación de costas Procesales

· Conciliaciones bancarias. 


	ORGANIZACIÓN
	:
	Ministerio Público, fiscalía Local Las Condes

	Cargo
	:
	Administrativo Jurídico

	Período
	:
	Abril 2005 – marzo 2006

	Principales funciones
	:
	· Administración y custodia del archivo centralizado.

	
	
	· Fechas de audiencia y plazos de cierre de investigación.

	
	
	· Confección y control de la agenda de citaciones de fiscales, asistentes y técnicos jurídicos.


	ORGANIZACIÓN
	:
	Instituto Nacional de Capacitación “Inacap”

	Cargo
	:
	Administrativo Contable

	Período
	:
	Marzo 2002 – Agosto 2004

	Principales funciones
	:
	· Administración de pagares, cheques y protestos

	
	
	· Contratos de servicios educacionales

	
	
	· Administración de dinero (Cajera)

	
	
	· Formas de pago

	
	
	· Confección de horarios de los docentes

	
	
	· Solicitud de equipos audiovisuales

	
	
	· Reservación de salas de Clases

	
	
	· Revisión de libros de clases
· 


6. REFERENCIAS:

	INSTITUCIÓN
	:
	Serviu Metropolitano, Ciudad Parque Bicentenario

	Nombre de la referencia
	:
	Juan Manuel Sánchez Medioli

	Cargo
	:
	Director Ejecutivo Proyecto Ciudad Parque Bicentenario

	Teléfono
	:
	08-293 30 13

	Relación laboral
	:
	Jefe Directo


	INSTITUCIÓN
	:
	Iltma. Corte de Apelaciones de Santiago

	Nombre de la referencia
	:
	Clara Carrasco Andonie

	Cargo
	:
	Fiscal Judicial

	Teléfono
	:
	674 63 21

	Relación laboral
	:
	Jefe Directo


	INSTITUCIÓN
	:
	Ministerio Público, fiscalía Local Las Condes

	Nombre de la referencia
	:
	Jaime González Sáez

	Cargo
	:
	Administrador Fiscalía Local Las Condes

	Teléfono
	:
	587 52 00

	Relación laboral
	:
	Jefe Directo


DISPONIBILIDAD INMEDIATA

3

